ПЛАН  /  ОТЧЕТ / (нужное оставить)
по информационно-библиографической работе
на 2014 год - за 2013 год (нужное оставить)
 __________________________________библиотеки МБУ ЦБС 
Бавлинского муниципального района Республики Татарстан
1. ВЕДЕНИЕ СБА
1 а) справочно-библиографический фонд составляет: ______ед.изданий

Замечания _______________________________________________________
1 б) составление библиографических пособий: 
рекомендательных списков, библиографических указателей, дайджестов
	№ пп
	Форма библиографического пособия
	Тема
	Библиогр. описаний
	Для категор. читат-й

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	…………..
	
	
	


1 в) работа с картотеками

	№ пп
	Название картотеки
	Описано карточек/
библиогр.зап.
	Расставлено карточек
	Для категории читателей

	
	- электронная картотека (для ЦБ, ЦДБ)
	
	
	

	
	- распечатка для традиц. картотек из ЭК
	
	
	

	
	традиционная картотека
	
	
	

	
	……….
	
	
	


Замечания. 

2. СПРАВОЧНАЯ РАБОТА
	
	Единица измерения
	Кол-во справок

	Всего справок
	справка
	

	- тематических
	справка
	

	- фактографических
	справка
	

	- уточнений
	справка
	

	- адресных
	справка
	

	- консультаций
	консультация
	

	- электронных справок
	справка
	


Замечания.

3. ИНФОРМАЦИОННАЯ РАБОТА
3 а) групповая информация
	№ пп
	Тема
	Абонент
	Послано
информаций
	Включено
книг
	Выдано
книг

	
	
	
	
	
	

	
	………
	
	
	
	

	
	Всего тем:
	Всего абонентов:
	Всего инф.:
	Всего вкл.кн.:
	Всего выд.кн.:


Замечания. 

3 б) индивидуальная информация
	№ пп
	Тема
	Абонент
	Послано
информаций
	Включено
книг
	Выдано
книг

	
	
	
	
	
	

	
	………
	
	
	
	

	
	Всего тем:
	Всего абонентов:
	Всего инф.:
	Всего вкл.кн.:
	Всего выд.кн.:


Замечания.

3 г) Дней информации, Дней специалиста
	№ пп
	Тема
	Включено
книг
	Выдано
книг
	Охвачено человек
	Категория читателей

	
	
	
	
	
	

	
	……….
	
	
	
	

	
	Всего ДИ, ДС:
	Всего вкл.кн.:
	Всего выд.кн.:
	Всего охв.чел.
	


Замечания. 

3 д) выставочная работа

	№ пп
	Тема
	Включено
книг
	Выдано
книг
	Охвачено человек

	
	
	
	
	

	
	……..
	
	
	

	
	Всего выставок:
	Всего вкл.кн.:
	Всего выд.кн.:
	


Замечания. 

3 е) библиографические обзоры
	№ пп
	Тема
	Включено
книг
	Выдано
книг
	Охвачено человек

	
	
	
	
	

	
	………
	
	
	

	
	Всего обзоров:
	Всего вкл.кн.:
	Всего выд.кн.:
	Всего охвач.:


Замечания. 

4. БИБЛИОТЕЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ
 ОБУЧЕНИЕ ЧИТАТЕЛЕЙ

4 а) Дни библиографии, Дни пособий
	№ пп
	Название мероприятия

	Проведено мероприятий
	Охвачено человек

	
	
	в т.ч. для взрослых
	в т.ч. для детей
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Замечания. 

4 б) библиотечные уроки
	№ пп
	Название библиотечных уроков
	Проведено БУ
	Охвачено человек

	
	
	в т.ч. для взрослых
	в т.ч. для детей
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Замечания.

4 е) информац.познавательные часы
	№ пп
	Информационно-познавательные часы

	
	

	
	

	Всего:


Замечания. 

5. Реклама библиотечно-библиографических услуг
5 а) наглядные пособия (инф.стенд, альбом, буклет)
	№ пп
	Наглядные пособия

	
	

	
	

	Всего:


Замечания.
5 б) информация в СМИ (статья в печати, выступление на ТВ)
	№ пп
	Библиографическое описание статьи, время выступления на ТВ (передача)

	
	

	
	

	Всего:


Замечания.
